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Protokollvorlage

Sitzungsprotokoll

Gremium Jugendleiterteam

Ort / Datum:

Uhrzeit von - bis:

	 Anwesend:	 Entschuldigt:

1 Lisa

2 Max

3 Vroni

4 ...

5

6

7

8

Moderation: Max Mustermann
To Do Liste: Vroni Fröhlich
Tagesordnungspunkte / Inhalte / Ergebnisse / Aufgabenverteilungen

TOP zuständig bis wann

1. Regularien: Protokollnachlese

2. To Do Liste: 

3. Feedbackrunde zur letzten Veranstal-
tung

4. Ideenfindung für kommende Projekte

5. …

6. Vertretungen

7. Teams / Gruppen

8. Infos aus der Kolpingfamilie

9. Termine und wer fährt wohin

10. Sonstiges

Termin der nächsten Sitzung:
Datum / Protokollant:
To Do Liste:
Max:
•	 ...
•	 …
Vroni:
•	 ...


